空间预约系统使用说明
一、预约方式：

1.阳光院务平台“图书”直通车服务下点击“空间预约”进行预约。

2.微信关注图书馆公众号，绑定个人图书馆，点击常用服务—“座位、空间预约”选择“研讨间预约”进行预约。
3.图书馆主页-读者服务-座位/空间预约
二、签到方式：
1.预约成功后在规定时间内（预约开始时间开始前20分钟和开始后10分钟）到预约的空间门口平板上刷卡签到，成功后一卡通具有在预约时段内开启所预约房间的权限。
2.所有的预约使用人都要签到，如没有签到，将被记录违约。
2.预约时间开始后超过10分钟未签到将被记录违约，预约的空间将被释放。

三、目前所有学习小间可直接预约；研讨间和读书会预约后需要进行审批，审批通过后才可以使用。

四、黑名单规则
凡未在规定时间内进行签到操作将会被记录违约(主预约人和参与人都需要签到)，7天内违约3次将会被记入黑名单，黑名单内的用户7天无法使用空间预约系统。
使用过程中，如需帮助，请至图书馆401室或者一楼服务台咨询。欢迎各位读者提出宝贵意见和建议。
